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Como acceder a la pantalla de actualizacion
de la Nomina de Trabajadores Expuestos

Se debeingresar la pagina web institucional de Federacion Patro-
nal Seguros www.fedpat.com.ary unavez alli dirigirse a la opcion
PORTAL ART e ingresar con su usuario y clave.

En caso de no contar con usuario y clave comunicarse con:
artproduccionart@fedpat.com.ar

Solamente se podran realizar modificaciones sobre trabajadores
que se encuentren dados de alta a través de AFIP con anterioridad.
Esdecirque al momento de querer realizar la presentacion viaweb
el/los trabajadores que se deseen actualizar ya deben figurar en
la némina de la empresa.

La actualizacion de la NTE puede realizarse en cualquier mo-
mento del ano. No obstante ello, si la misma es realizada con
posterioridad a la citacion anual a examenes periddicos, dicha
actualizacion sera tenida en cuenta para la préxima citacién anual
y no se podra modificar la citacion ya realizada.

Los datos cargados por el empleadoren la actualizacion de laNTE
seran puestos a consideracion del personal técnico para evaluar
su Verosimilitud.

Al finalizar la carga de la informacidn se obtendra el archivo en pdf con sello de recepcion por parte de Federacion Patronal ART.

PORTALAR

Bienvenidos al portal de Federacion patronal Seguros S.A.

Aseguradora de Riesgos del Trabajo

El Sistema de Riesgos del Trabajo tiene como objetivo prevenir los riesges laborales y la reparacion de
accidentes de trabajo, enfermedades profesionales y accidentes in itinere.

Dentro de SELF Empleadores, en la opcién del ment EXAMENES PERIODICOS se encuentra la pantalla de carga como lo muestra la
figura debajo bajo el nombre de Nominas de Trabajadores Expuestos (NTE)

Trabajadores cilados

Irabajaiores relevanos

Sr. Empleador &

Fagregar Teléfong

rifique y Actualice sus Datos

hja 0 modificacion de las ubicaciones de riesgos declaradas haga clic
Aqul

ART Celular Prod Self Obligatorio (Ingresar el Celular del Empleador)

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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PASOS A SEGUIR:

Una vez dentro de la pantalla de Néminas de Trabajadores Expuestos (NT.E.), hay dos opciones a elegir para la carga de la informacién:
Opcion 1: Cargar NTE por archivo Excel. (1)

Opcion 2: Cargar NTE de forma manual. (2)

FEDERACION PATRONAL SEGUROS S.A.U.
@'; ART Aseguradora de Riesgos del Trabajo

PRODUCCION PREVENCION SINIESTROS DINERARIAS COBRANZAS EXAMENES PERIODICOS OTROS INICIO  VENTANILLA ELECTRONICA

Opciones para cargar la NTE de la pdliza de ART 0

= Ver Instructivo (1) (2)
oo | x| o

(3)

29/M12/2023 13:39:53 Impnmir esta pagina Térmminos y condiciones art@fedpat.com.ar

En la misma pantalla se puede visualizar las opciones para descargar el instructivo a seguir y para visualizar y descargar las presentaciones de NTE anteriormente realizadas (3) tal como puede verse en la
imagen de arriba.

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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OPCION 1: CARGAR NTE POR ARCHIVO EXCEL

En la pantalla inicial se debe seleccionar la opcidn Cargar NTE por archivo Excel para acceder a la
siguiente pantalla.

FEDERACION PATROI
Aseguradora de R

@ 3AR

PRODUCCION PREVENCION SINIESTROS DINERARIAS COBRANZAS EXAMENES PERIODICOS OTROS INICIO  VENTANILLA ELECTRONICA

Cargar NTE de la pdliza de ART

Buscar archivo

( 1 ) | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
(3) o

Informacion util para la carga del archivo:

Puede descargar un archivo de ejemplo haciendo click en X] Descargar archivo de muestra

« El archivo debera ser del tipo csv.

« En el archivo solo se pueden declarar trabajadores que estén activos en la pdliza de ART.

» El encabezado descargado debe quedar en la primer fila del archivo a importar.

« Todos los datos requeridos en el archivo son obligatorios.

« La poliza ART, el/los agentes de riesgo Y la/s ubicacion/es deben ser datos numericos.

« Se debe completar una fila por cada uno de los agentes de riesgos declarados a cada uno de los trabajadores.
« El Puesto de Trabajo puede tener hasta 30 caracteres.

« El Sector puede tener hasta 200 caracteres.

« Enlos datos del archivo No se deben incluir palabras con acento.

(2)

Una vez dentro de la pantalla para la carga de la informacién a travez del archivo Excel, se debe, me-
diante el boton “Seleccionararchivo” (1), subir el archivo con la informacion de exposicion de los
trabajadores de la empresa.

Este archivo debe ser completado segtin las indicaciones que alli figuran en la pantalla.

Pueden informarse a los trabajadores de la empresa en forma total o parcial. Y pueden informarse
a todas las ubicaciones de riesgo de la empresa o solamente en forma parcial a alguna de ellas sin
necesidad de informar a todas.

Mediante el boton “Ver ubicaciones disponibles”(2) podran visualizar el nro de la ubicacién de
riesgo que desean informar ya que el dato en el archivo Excel debe ser numérico.

Una vez seleccionado el archivo a subir, se debe hacerclick en el boton “Importararchivo Excel” (3) para
que el mismo sea efectivamente subido al sistema.

Luego se mostrara un cartel que indica que se ha procesado correctamente, tal como puede verse en
la figura de abajo, y mediante un click en el botén “Aceptar” (4), pasamos a la siguiente pantalla a
confirmar la carga de la informacion.

Caso contrario seindicara el error que el archivo contiene. Debera corregirse el mismo y volver a subir
el archivo corregido.

DINERARIAS COBRANZAS EXAMENES PERIODICOS OTROS INICIO  VENTANILLA ELECTRONICA

Carga de archivo

v El archivo se cargd correctamente

Aceptar

(4

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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IMPORTANTE: —_—
PARA FINALIZAR LA CARGADE LANTE EN LA PANTALLA SIGUIENTE SE DEBE COMPLETAR LOS DATOS (3 )
DEL FIRMANTE Y CONFIRMAR LA PRESEN TACION. Nombre y apellido del Profesional de Higiene y Seguridad Teléfono de contacto Mail

Nombre y apellido del Profesional de Medicina Laboral Teléfono de contacto Mail
Unavez dentro de la siguiente pantalla, se mostrara la informacién cargada mediante el arhico Excel,

Nombre y apellido del Responsable de la Empresa Teléfono de contacto Mail

en los grupos de Trabajadores sin exposicion a Agentes de Riesgo (1)
y/o Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo. (2)

+ Ubicaciones sin Trabajadores 0 &

Se deben completar los Datos de Contacto (NO OBLIGATORIOS) (3) y los Datos del firmante (OBLI-
GATORIOS) (4) parafinalizar la carga luego mediante el boton “Confirmar” (5) que se encuentra al ~ Trabajadores sin ubicacin propia o con ubicacin no vigente 0 @

pie de la pantalla. ( 1 Trabajadores sin exposicion a Ag

(2 Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo 1

( 4 Datus del Firmante

Nombre y apellido * cuiL/cur *

Teléfono de contacto * Mail * Cargo *
Elija una opcion v

(*) Campos obligatorios

El resto de los campos solo son obligatorios cuando en el campo "Cargo” se selecciona las opciones: "Servicio de HyS" O "Servicio de Medicina Laboral™.

m—mm (5)

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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Unavez completado los datos requeridos, presionando el botén Confirmar (5), se efectiviza la presen-
tacion y en ese momento aparece un cartel como se muestra en la figura de méas abajo nuevamente

EVENCION SINIESTROS DINERARIAS COBRANZAS EXAMENES PERIODICOS ~ OTROS INICIO Usuarig

los datos del personal técnico asignado quien sera el encargado de evaluar el contenido de los datos
cargados por el empleador. Se debe dar Aceptar (6) con el botén correspondiente, y de esta forma =

. . . o . e Sr. Empleador, ya puede imprimir la nomina de expuestos cargada.
se pasa a la siguiente pantalla donde se muestra la opcion de imprimir el Reporte (7) = \mprimir los Datos Confirnados del Personal Expuesto ™
También puede obtenerse el Reporte de la pantalla de inicio, ingresando en la opcion “Ver presen- (7)

taciones de NTE realizadas” (9)

samoflot fedpat com.ar8001 fart fadminhPE do * . .

CRARIAS  COORAMZAS  EXAMONES PERIODICOS OTROS  INICIO  VENTANILLA ELECTRONICA

i Correa: Prevericion Bl Centro de Formacid B vamme |- Login @ PROD - Subristema
desarrollal2 fedpat.com.anB8001 dice

Opciones para camar la NTE da la polza de AR T 4987624

Esta informacin ser amiada por =f empleador 5 la ART. quedando L

Tfa ba-adnres Sin Ubicac-ln prop | misma sormetida a la congideracn y anlises del tonico del rea de

" 1 1) il
Exmenes Peridicos: Laura Cardoso{CuilmesiSu mail de contacto es:

~ Trabajadores sin exposicion a A

BT T

Concetar

- Trabajadores expuestos a Age

Datos del Firmante

Nombre y apellido *

CUILCUIT:

itfeed 307141307141

Teléfono de contacto * Mail * Cargo*

AARBSRNERRNL] ||IIM'I'|IJI cam Oiros L

(") Campos obligatonos

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE) 6
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OPCION 2: CARGAR NTE DE FORMA MANUAL

1. Una vez dentro de la pantalla para la carga manual de la informacién, lo primero que se debe
realizar (en caso de que corresponda) es asociar a todos los trabajadores a una ubicacion de riesgo
activa del contrato. Para ello se debe ingresar en el grupo de “Trabajadores sin ubicacion propia o
con ubicacion no vigente” (1) y una vez dentro asociarle a cada trabajador una de las ubicaciones
de riesgo disponibles.

WL RO FHRE HARIAS

FICAMENES 1 FINCENCORS HHOS INICH ) NENTAMILLA ELE CTHROMNSCA

RAR: Némina de la Empresa

Su Mail es

or dudas o consullas respecto de la carga de datos conlaclarse con

L. Lainformacién cargada y guardada sin confirmar, permanecerd disponible por un periode de T diss corridos. Tranacurrido eate plare se blanguears aulemalicaments

y dicha Infarmacion ae perderd

Buscar trabajador por Nméro de Cull:

Jatos de Contacto

Mambro i apsllido del Profesional de Higiens y Seguridad Tolélono de contacto Madl
MNombre ¥ apellide del Profesional de Medicina Laboral Telélono de contaclo Madl
Nombre y apellido del Responsable de la Empresa Teléfono de contacto Mail

Ubicaciones sin Trabajadores 4 &

Trabajadores sin ubicacin pro

Trabajadores sin exposicion a Agentes de Riesgo /

pia 0 con ubicacin no vigente 2 A

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)

(1)

~ Trabajadores sin ubicacién propia o con ubicacion no vigente 46 4

ol Apesiia y Nombrs Pussto de Trabsio Ehe e Domiciio
o009 . A BALADOR v
20000 o B& i L
m A A TRABAADOR L

2. Luego de realizada esta accion, se debe completar todos los datos del firmante por parte de la
empresa en la parte inferior de la pantalla y con el botén GUARDAR deben grabarse todas estas mo-
dificaciones realizadas.

Datos del Firmante

Kombre y apellido *

culcuiT”
Teléfono de contacto * Mall * Cargo *
Sandcio HyS w
Titulo habilitants Nimero de matricula Entidad que entreqd el titulo

TIPO: O Proplo O Contratade ES RESPONSABLE: ' 510 NO

*) Campos obligatodics
El resto de los campes solo son obligatorios cuando en el campo “Cargo™ se selecclona las opclones: *Servici de HyS® O "Servicio de Medicina Laboral®

Figura 12
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Tienen que quedar si o si todos los trabajadores incluidos dentro de uno de los siguientes grupos:
“Trabajadores Sin Exposicion a Agentes Riesgos” o “Trabajadores con exposicion a Agentes de
Riesgo”

+ Trabajadores sin exposicion a Agentes de Riesgo 1

~ Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo 0

3. Luego deello, lo que deben hacer es ingresar a cada uno de los grupos “Trabajadores Sin Exposi-
cion a Agentes Riesgos” o “Trabajadores con exposicion a Agentes de Riesgo” seglin corresponda,
y modificar o agregar Puesto de Trabajo y Agentes de Riesgo. (1)

Esto debe hacerse por cada trabajador individualmente con el botén Editar (2) (Gltima columna de
la derecha).

~ Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo 45

gosicin __ Domefio  Edtar |
REDES
80011 MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES) &
AEDES
B0 MITRE 5573 CASEROS (BUENDS AIRES) i
REDES
501 1 MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES) &
REDES
BoaT MITRE 5573 CASEROS (BUENDS AIRES) |
DEPOSITO
50011 MITRE 5573 CASERDS (BUENDS AIRES) |
DEFOSITO
50011 MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES) &=
REDES
50011 MITRE 5573 CASEROS (BUENDS AIRES) &

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)

viodicar ns datos dal emplaado FEREEYHA

Puestn da R,
Irabaja HERT 1

Seclo contabla
I - MO ESTA EXPUESTO -
faes
Riasgo:
Domicilio: SAN MARTIN 450 QUILMES (DUCNOS AIRES) w

Seleccione un nueve agente de nesgo para agregar si lo desea

Codiga [ s

ACLARACION IMPORTANTE:
Para aquellos trabajadores que desee indicar SIN EXPOSICION deberd sefialarlos en el campo de
AGENTES DE RIESGO con el Numero “00000”.

*Recuerde que cada vez que realice una modificacion debera Guardar la misma y que la informa-
cion guardada tiene un plazo de vigencia de 7 dias corridos. Vencido este plazo sino es confirmada
la NTE, la informacion se perdera
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OPCION DE BUSQUEDA POR CUIT:

Ingresando el N° de CUIL y utilizando el botén BUSCAR (1) se accede a la pantalla de actualizacion de datos que se observa en la figura 16. En esta pantalla podra modificar el puesto de trabajo?, agentes de
riesgo (altas y bajas) y el domicilio en el que desarrolla tareas el trabajador?.

RAR: Nomina de la Empresa CONSORCIO DE PROPIETARIOS SAN MARTIN 468

Por dudas o consultas respecto de la carga de datos contactarse con Laura Cardoso(Quilmes). Su Mail es: aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

/1. Lainformacidén cargada y guardada sin confirmar, permanecera disponible por un periodo de 7 dias corridos. Transcurrido este plazo se blanqueara automaticamente
y dicha informacion se perdera.

Buscar trabajador por Nmero de Cuil: ( 1) ( 1)

Figura 16

En la parte superior de la pantalla en la figura 16 (AL INGRESAR A LA PANTALLA) se informan los datos del técnico en higiene y seguridad designado para evaluar la verosimilitud de la nomina presen-
tada con su direccion de correo electronico para evacuar cualquier duda previo a la confirmacion de la presentacion.

! Se recomienda a fin de facilitar el analisis de verosimilitud mantener homogeneidad en los nombres de los puestos de trabajo y que éstos sean representativos de la tarea que realiza el trabajador.
? Los domicilios que aparecen en el sistema son aquellos declarados por el empleador como domicilios PROPIOS, es decir no se incluyen los domicilios de terceros y obras de menos de un afio de duracion.

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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DESCRIPCION DE LAS SOLAPAS y OPCIONES:

1. Datos de Contacto: En esta opcion se deben completar los datos del Responsable de Higiene y
Seguridad, del Responsable de Medicina Laboral y del Responsable de la empresa para los Exa-
menes Médicos Periddicos. No son datos obligatorios.

Nombre y apellido * CUILICUIT®

Teléfono de contacto * Mail - Cargo *
2. Ubicacionessin Trabajadores: En esta opcion se encuentran las ubicaciones de riesgo PROPIAS E1ja una opeion v
a las que no se les han asociado trabajadores. En el caso que no se asocie ningln trabajador, al
confirmar la carga de los datos, se obtendra un reporte que indica que para esa ubicacién de riesgo

NO HAY TRABAJADORES EXPUESTOS A AGENTES DE RIESGO. e

El resto de os campos sobo s0n 0bligatonos cuando en & campo "Cargo” s selecciona las opolones: "Servickn de HyS™ O "Sernvicio de Medicina Laboral

no estan expuestos a agentes de riesgo. Haciendo click en alguno de ellos en la columna Editar,
se podra modificar la informacion del trabajador, modificando el puesto de trabajo, incorporando
agentes de riesgo, y/o cambiando la ubicacion de riesgo a la cual se encuentra asociado el traba-
jador. En caso de agregarse agentes de riesgo a uno de los trabajadores de este grupo automati-
camente pasara a formar parte del grupo de trabajadores expuestos a riesgo. El punto siguiente.

3. Trabajadores sin exposicion a riesgo: En esta opcidn aparecen los trabajadores relevados que [ caw |
T

4. Trabajadores expuestos a riesgo: En esta opcion aparecen los trabajadores que se encuentran
expuestos a por lo menos un agente de riesgo. Haciendo click en la opcion Editar, se abre una
nueva pantalla donde puede modificarse la informacion del trabajador, modificando el puesto
de trabajo, incorporando o quitando agentes de riesgo, y/o cambiando la ubicacién de riesgo a
la cual se encuentra asociado el trabajador.

5. Datosdel Firmante: Tal comoindica lafigura 9 deberdn completarse todos los camposindicados
como obligatorios: NOMBRE Y APELLIDO; CUIT/CUIL; TELEFONO DE CONTACTO; E-MAIL y CARGO.
Solamente en caso de que en la opcién CARGO se indique Servicio HyS o Servicio de Medicina
Laboral deberan completarse ademas todos los campos restantes que se encuentran debajo como
obligatorios también.

Instructivo de Carga Néminas de Trabajadores Expuestos (NTE)
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COMO OBTENER EL REPORTE FINAL CON SELLO DE PRESENTACION

NCION  SINIESTROS DINERARIAS  COBRAMZAS EXAMENES PERIODICOS ~ OTROS INICIO

Luego de completados todos los datos, utilizar el botén Guardar (1) al pie de la pagina para guardar las modi-

ficaciones ingresadas. De esta forma se podran ir guardando modificaciones sin realizar ninguna presentacion.

Sr. Empleador, ya puede imprimir la némina de expuestos cargada.

. . .. . Imprimir los Datos Confirmados del Personal Expuestc-/'_:
PreS|onando el bOtOﬂ Conﬁrmar(2), se efectlwza la presentaoon % en ese momento aparece un car- (4)

tel como se muestra en la figura de més abajo nuevamente los datos del personal técnico asignado
quien sera el encargado de evaluar el contenido de los datos cargados por el empleador. Se debe dar
Aceptar (3) con el boton correspondiente (figura 18), y de esta forma se pasa a la siguiente pantalla
donde se muestra la opcidén de imprimir el Reporte (4) tal como se observa en la figura 19.
También puede obtenerse el Reporte de la pantalla deinicio, ingresando en la opcién “Ver presen- Figura 19
taciones de NTE realizadas” (5), tal como se muestra en la figura 20.

sarnlial? fedpat.oomardin ] farladminhPE do +r

B Comen Brevencic Bl Cetrn de Sormacia [T P |5 Login Gl PROD . Servistera

desarrollol2-fedpat.com.anBD0 dica

Exta infoamacn ser emiada por el empieador & ts ART, quedssdo s

. Trabajadores sin ubicacin propi A s |

Exmenar Peridias Laurs Chrdoesulmes Su muil di contasto o

+ Trabajadores sin exposicion a Al

T JART &

- Trabajadores expuestos a Ag

atos dol Firmante

Haritire y Spwlikdo * culLCT"
gz juan 207141367141
Telifone de contacto Ml * g
ALRRARRREEERT INEeal comn Olos L
Figura 20
") Campos obligaiorios

E1 it oy 106 cAmpng S0l 850 oBlaionas cuands &0 s CAmin “Eaige” S ASIeCrions B8 opoonss - "SEAASo a8 Hy'ST O "RenAco de Msscing Labors™
Figura 18
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