Manual de uso del Sistema de
VENTANILLA ELECTRONICA PARA EMPLEADORES

:Como habilitar @ -Servicios SRT?

Iniciar sesion

@ Ingresar con Clave Fiscal

Recuperar Clave Fiscal

Acceda al Sitio web: www.afip.gob.ar

Coloque CUIT / CUIL / CDI, ingrese su Clave Fiscal
y presione en el botén INGRESAR

/MNFOF PORTAL DE CLAVE FISCAL

Registro Unico Presentaciones
Tributario Digitales

Portal de Clave Fiscal
En el menu superior, seleccionar la opcién
Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el botén "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
== nueva opcidn mas simple y répida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es vélido para
habilitar un servicio en representacién de otra persona

. Utilizando el botén "Nueva Relacién™ podré generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
=i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a alguin servicio en su nombre
Utilizando el botén “"Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados
(Personas que Ud. representa)

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor

Z

ADHERIR SERVICIO
CONSULTAR

Administrador de Relaciones
Presione el botén ADHERIR SERVICIO.

Se desplegard un menu en el cual deberd buscar
el boton de SRT > Servicios Interactivos,

y a continuacion otro click en e-Servicios SRT.
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%1 Servicios Interactivos

= e-Servicios SRT
® Sistema de Ventanilla Electronica

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Jorge Maidana [23151020067]

Representado Jorge

idana [23151020067 b
Servicio e-Servicios SRT (Nivel de seguridad minimo requerido 2)

Representante Jorge Maidana [Clave Fiscal Nivel 3]

CONFIRMAR

4/

BUSCAR
BUSCAR

Servicios habilitados

Se desplegara un menu en el cual deberé buscar
el botdn de SRT > Servicios Interactivos,
y a continuacion otro click en e-Servicios SRT.
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/ 0 Ingreso

Haga click sobre el nimero de CUIT.

Servicios
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Completar el campo e-Mail para recibir semanalmente
avisos de comunicados pendientes de lectura. Marcar la
opcién Sly presione el botén Grabar Datos.

SRT
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/ 9 Menu principal

Seleccione la opcién Mi Ventanilla

Servicios
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En el menu principal Mi Ventanilla, podra visualizar los
comunicados separados en categorias seglin su remitente.
ART (comunicaciones, contratos y legales). Aqui se encuentran
las comunicaciones enviadas por Federacién Patronal.
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/ 6 Categoria

Seleccione la categoria del comunicado para desplegar
la siguiente informacién:
Tipo de Comunicado / Fecha de emisién / Organismo

sm o - Servician

Tpa de Comumicado:
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e Botdn “Observar el detalle del Comunicado” \

Se desplegaran la descripcion y el archivo que lo constituyen.
La lectura de los mismos genera una notificacién que puede
servisualizada dentro del Seguimiento del comunicado,
haciendo clic en la opcién Ver Detalles.

SRT " oo Servicios
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FEDERACION PATRONAL SEGUROS S.A.U.
Aseguradora de Riesgos del Trabajo

Centro de Consultas y Reclamos: 0800-222-3535 / Lunes a viernes 08:30hs a 15:30hs

www.argentina.gob.ar/srt

0800-666-6778

;R I Superintendencia de
Riesgos del Trabajo



