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COMO ACCEDER A LA PANTALLA DE ACTUALIZACION DE LA NOMINA DE TRABAJADORES
EXPUESTOS

Se debe ingresar la pagina web institucional de Federacion Patronal Seguros SA

www.fedpat.com.ar y una vez alli dirigirse a la opcién PORTAL ART e ingresar con su usuario y
clave (en caso de no contar con usuario y clave comunicarse con
produccionart@fedpat.com.ar).

Solamente se podrdn realizar modificaciones sobre trabajadores que se encuentren dados de
alta a través de AFIP con anterioridad. Es decir que al momento de querer realizar la
presentacidén via web el/los trabajadores que se deseen actualizar ya deben figurar en la
némina de la empresa.

La actualizacion de la NTE puede realizarse en cualguier momento del aito. No obstante ello,

si la misma es realizada con posterioridad a la citacidn anual a examenes periddicos, dicha
actualizacién serd tenida en cuenta para la proxima citacién anual y no se podra modificar la
citacién ya realizada.

Los datos cargados por el empleador en la actualizacién de la NTE serdn puestos a
consideracion del personal técnico para evaluar su Verosimilitud.

Al finalizar la carga de la informacion se obtendra el archivo en pdf con sello de recepcién por
parte de Federacién Patronal ART.
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PORTALAR

Bienvenidos al portal de Federacin patronal Seguros S.A.

Aseguradora de Riesgos del Trabajo

El Sistema de Riesgos del Trabajo tiene como objetivo prevenir los riesgos laborales y la reparacién de
accidentes de trabajo, enfermedades profesionales y accidentes in itinere.

CONOCE LOS ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA

Figura 1
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Dentro de SELF Empleadores, en la opcién del meni EXAMENES PERIODICOS se encuentra la
pantalla de carga como lo muestra la figura debajo bajo el nombre de Ndéminas de
Trabajadores Expuestos (NTE)
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Figura 2

PASOS A SEGUIR:

1. Unavez dentro de la pantalla lo primero que se debe realizar (en caso que corresponda) es
asociar a todos los trabajadores a una ubicacién de riesgo activa del contrato. Para ello se
debe ingresar en el grupo de “Trabajadores sin ubicacion propia o con ubicacion no
vigente” y una vez dentro asociarle a cada trabajador una de las ubicaciones de riesgo
disponibles.

~ Trabajadores sin ubicacion propia o con ubicacion no vigente 46 4

cul Apelidoy Nombre Puesto de Trabajo mgﬁ Domiciio
00000 DEBE SELECCIOMNAR UNA UBICACION AL TRABAJADOR v
00000 DEBE SELECCIONAR UNA UBICACION AL TRABAJADOR v
0ooan DEBE SELECCIOMNAR UMNA UBICACION AL TRABAJADOR v
00000 DEBE SELECCIONAR UNA UBICACION AL TRABAJADOR v
0ooan DEBE SELECCIONAR UNA UBICACION AL TRABAJADOR v
Figura 3
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2. Luego de realizada esta accién, se debe completar todos los datos del firmante por parte
de la empresa en la parte inferior de la pantalla y con el botén GUARDAR deben grabarse
todas estas modificaciones realizadas.

patos del firmante

lombre y apellido culL/CUIT =

eléfono de contacto * Mail =

Cargo *
Servicio HyS -

itulo habilitante Numero de matricula Entidad gue entrego el titulo

IPO: Propio Contratado ES RESPONSABLE Sl NO

*) Campos obligatorios

I resto de los campos solo son obligatorios cuando en el campo "Cargo™ se selecciona las opciones: "Servicio de HyS" O "Servicio de Medicina Laboral”

Figura 4

Tienen que quedar si o si todos los trabajadores incluidos dentro de uno de los siguientes
grupos: “Trabajadores Sin Exposicion a Agentes Riesgos” o “Trabajadores con exposicion a
Agentes de Riesgo”.

~ Trabajadores sin exposiciaon a Agentes de Riesgo 57

- Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo 105

Figura 5
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3. Luego de ello, lo que deben hacer es ingresar a cada uno de los grupos “Trabajadores Sin

Exposicion a Agentes Riesgos” o “Trabajadores con exposicion a Agentes de Riesgo”
segln corresponda, y modificar o agregar Puesto de Trabajo y Agentes de Riesgo.
Esto debe hacerse por cada trabajador individualmente con el botén editar (Ultima

columna de la derecha).

~ Trabajadores expuestos a Agentes de Riesgo 45
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Figura 6

odificar los datos del empleado RODRIGUEZ

MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)
MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)

MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)

MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)
MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)

MITRE 5573 CASEROS (BUENOS AIRES)
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?“99‘9 de MONTAJE Y SOLDADURA
rabajo:
50007 - VIB. TRANSMITIDAS A EXTRE. SUPER. POR MAQ. O HERRA
Aqentes do _|Z0004 - RADIACIONES ULTRAVIOLETAS
R?esgo 90001 - RUIDO MAS DE 85 DECIBELES

80005 - POSICIONES FORZADAS Y GESTOS REPETITIVOS-M. INFER-
80004 - POSICIONES FORZADAS Y GESTOS REPETITIVOS M-SUP

Domicilio: b o e el 1 L s Ay Y

Seleccione un nuevo agente de riesgo para agregar si lo desea

Codigo: Descripcion:

Figura 7

ACLARACION IMPORTANTE: Para aquellos trabajadores que desee indicar SIN EXPOSICION
debera senalarlos en el campo de AGENTES DE RIESGO con el Numero “00000”.

*Recuerde que cada vez que realice una modificacion debera Guardar la

misma.
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OPCION DE BUSQUEDA POR CUIT:

Ingresando el N° de CUIL y utilizando el botdn BUSCAR se accede a la pantalla de actualizacion
de datos que se observa en la figura 8. En esta pantalla podra modificar el puesto de trabajo’,
agentes de riesgo (altas y bajas) y el domicilio en el que desarrolla tareas el trabajador?.

RAR: Némina de la Empresa EJEMPLO S.A. (cuit 3033333330)

Por dudas o consultas respecto de la carga de datos contactarse con Nicolds Sambartolomeo (Casa Matriz). Su Mail es: nsambari@fedpat.com.ar .
Buscar trabajador por Nimera de Cuil:

Figura 8

En la parte superior de la pantalla en la figura 8 (AL INGRESAR A LA PANTALLA) se
informan los datos del técnico en higiene y seguridad designado para evaluar la
verosimilitud de la némina presentada con su direccion de correo electrénico para
evacuar cualquier duda previo a la confirmacion de la presentacion.

DESCRIPCION DE LAS SOLAPAS y OPCIONES:

1- Ubicaciones sin Trabajadores: En esta opcién se encuentran las ubicaciones de riesgo
PROPIAS a las que no se les han asociado trabajadores. En el caso que no se asocie
ningun trabajador, al confirmar la carga de los datos, se obtendra un reporte que indica
que para esa ubicacion de riesgo NO HAY TRABAJADORES EXPUESTOS A AGENTES DE
RIESGO.

2- Trabajadores sin exposicion a riesgo: En esta opcidon aparecen los trabajadores
relevados que no estan expuestos a agentes de riesgo. Haciendo click en alguno de
ellos en la columna Editar, se podra modificar la informacién del trabajador,
modificando el puesto de trabajo, incorporando agentes de riesgo, y/o cambiando la

! Se recomienda a fin de facilitar el anélisis de verosimilitud mantener homogeneidad en los nombres de
los puestos de trabajo y que éstos sean representativos de la tarea que realiza el trabajador.

? Los domicilios que aparecen en el sistema son aquellos declarados por el empleador como domicilios
PROPIQS, es decir no se incluyen los domicilios de terceros y obras de menos de un afio de duracidn.
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ubicacién de riesgo a la cual se encuentra asociado el trabajador. En caso de agregarse
agentes de riesgo a uno de los trabajadores de este grupo automaticamente pasara a
formar parte del grupo de trabajadores expuestos a riesgo. El punto siguiente.

3- Trabajadores expuestos a riesgo: En esta opcidon aparecen los trabajadores que se
encuentran expuestos a por lo menos un agente de riesgo. Haciendo click en la opcidn
Editar, se abre una nueva pantalla donde puede modificarse la informacion del
trabajador, modificando el puesto de trabajo, incorporando o quitando agentes de
riesgo, y/o cambiando la ubicacion de riesgo a la cual se encuentra asociado el
trabajador.

4- Datos del Firmante: Tal como indica la figura 9 deberan completarse todos los campos
indicados como obligatorios: NOMBRE Y APELLIDO; CUIT/CUIL; TELEFONO DE
CONTACTO; E-MAIL y CARGO.

Solamente en caso que en la opcién CARGO se indique Servicio HyS o Servicio de
Medicina Laboral deberdn completarse ademds todos los campos restantes que se
encuentran debajo como obligatorios también.

Datos del firmante

Nombre y apellido *

CUcuIT =
Teléfono de contacto ™ Mail * Cargo *
Servicio HyS v
Titulo habilitante Numero de matricula Entidad que entrego el titulo
TIPO: Propio Contratado ES RESPONSABLE: Sl NO

(*) Campos obligatorios

El resto de los campos solo son obligatorios cuando en el campo "Cargo” se selecciona las opciones: "Servicio de HyS" O "Servicio de Medicina Laboral”.

Figura 9
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COMO OBTENER EL REPORTE FINAL CON SELLO DE PRESENTACION

Luego de completados todos los datos, utilizar el botdn Guardar al pie de la pagina para

guardar las modificaciones ingre
sin realizar ninguna presentacion

Presionando el botén Confirmar,

empleador. Se debe dar Aceptar

observa en la figura 11.

s [ Sitios sugeridos Importado de Inter

~ Empleados sin exposicion de ri
~ Empleados expuestos a riesgod

Datos del firmante

sadas. De esta forma se podran ir guardando modificaciones

desarrollo.fedpat.com.an8001 dice:

Esta informacion sera enviada por el empleador a la ART. quedando la
misma sometida a la consideracién y analisis del técnico del drea de
Exdmenes Periddicos: Juan Ignacic Mastrandrea(Martinez).Su mail de
contacto es: jmastran@fedpat.com.ar

Cancelar

Aceptar

Nombre y apellido

Teléfono de contacto
"

Mail

culL/culT =

cCargo
Presidente

Titulo habilitante

TIPO: Propio Contratado

(*) Campos obligatorios

Nuamero de matricula

ES RESPONSABLE:

Entidad que entregd el titulo

k=1

El resto de los campos solo son obligatorios cuando en el campo "Cargo” se selecciona las opciones: "Servicio de HyS" O "Servicio de Medic

NCION  SINIESTROS DINERARIAS ~ COBRANZAS

Figura 10

EXAMENES PERIODICOS

OTROS INICIO

Impresion

Sr. Empleador, ya puede imprimir la némina de expuestos cargada
Imprimir los Datos Confirmados del Personal Expuestoz

Figura 11

se efectiviza la presentacion y en ese momento aparece un
cartel como se muestra en la figura de mas abajo nuevamente los datos del personal técnico
asignado quien serd el encargado de evaluar el contenido de los datos cargados por el
con el botdén correspondiente (figura 10), y de esta forma se
pasa a la siguiente pantalla donde se muestra la opcién de imprimir el Reporte tal como se



